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Stanowisko: Specjalista ds administracji
Wymiar etatu: caly etat

Miejsce wykonywania pracy: ul. ks. Marcina Lutra 4, 54-239 Wroclaw

Wroclawska Wyzsza Szkota Informatyki Stosowanej (WWSIS) zatrudni Specjaliste ds administracji
w ramach projektu ,Ksztalcenie przysziosci: internet rzeczy w zréwnowazonej automatyce i
robotyce”. Projekt wspotfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
Priorytet 1 Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym, Typ projektu
Dostosowanie oferty podmiotéw systemu szkolnictwa wyzszego do potrzeb rozwoju gospodarki
oraz zielonej i cyfrowej transformacji (nr projektu: FERS.01.05-1P.08-0239/23).

Zatrudniona osoba bedzie bedzie odpowiedzialna za wsparcie administracyjne w projekcie.

Zadania Specjalisty ds administracji:
* koordynowanie rekrutacji studentow do projektu

* koordynowanie rekrutacji kadry do projektu

* przeprowadzanie biezacych analiz zwigzanych z uczestnikami projektu

* biezacy kontakt z uczestnikami projektu

* kontakty z praktykami/firmami zaangazowanymi w projekcie

* przygotowywanie dokumentow zwigzanych z zadaniami realizowanym i w ramach projektu,
w tym. m.in. dokumenty zwiazane ze studentami, wykladowcami, firmami, umowy,
protokoty, itd.

* przygotowywanie specyfikacji wyboru wykonawcow.

Wymagania niezbedne:
* wyksztalcenie min. Srednie,

* co najmniej roczne doSwiadczenie zawodowe zwigzane z pracq administracyjna,
* dobra znajomos$¢ obstugi komputera,
* gotowos$¢ do rozpoczecia pracy od lipca 2024 roku.

Wymagania dodatkowe:
* terminowosc¢ oraz wysokie zdolnosci organizacyjne i komunikacyjne,

* mile widziane doSwiadczenie projektowe/na uczelniach,

* szczegOlnie zachecamy do aplikowania osoby z aktualnym orzeczeniem o stopniu
niepelnosprawnosci.
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Oferujemy:
* udzial w ciekawym projekcie,
* zatrudnienie na umowe o prace w pelnym wymiarze czasu pracy,
* przyjazng atmosfere pracy.

Sposob aplikacji:

CV potwierdzajace spelnienie wskazanych powyzej wymagan wraz z dokumentami
potwierdzajacymi  doswiadczenie zawodowe mozna sklada¢ elektronicznie na adres
e- mail: mgozdzik@horyzont.eu lub w siedzibie uczelni przy ul. ks. Marcina Lutra 4 we
Wroctawiu (54- 239), w godzinach 08:00-16:00 od poniedziatku do piatku w pokoju 3.04

Termin skladania ofert: 23.06.2024 r.

Prosimy o zamieszczenie w CV nastepujacej klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust.
1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie
o ochronie danych).



